Ogloszenie
o naborze kandydatéw na wolne stanowisko urzednicze

I. Dane identyfikacyjne pracodawcy:

Srodowiskowy Dom Samopomocy dla Oséb z Zaburzeniami Psychicznymi w Mysliborzu
ul. Kamienna 20;

74-300 Mysliborz

Tel. 95 747 08 85

II. Okreslenie stanowiska urzedniczego: KSIEGOWY (0,5 etatu)

II1.

Wymagania:

Wymagania niezbedne:

1)
2)

3)

4)
5)
6)

7)

obywatelstwo panstwa cztonkowskiego UE

wyksztatcenie co najmniej $rednie o profilu ekonomicznym, preferowane wyksztalcenie
wyzsze ekonomiczne,

staz pracy minimum 3 letni lub wykonywanie przez co najmniej 5 lat dziatalnosci
gospodarczej o charakterze zgodnym z wymaganymi na stanowisku, o ktére kandydat sig
ubiega (preferowane doswiadczenie zawodowe na podobnym stanowisku w jednostkach
organizacyjnych samorzadu terytorialnego),

posiadanie stanu zdrowia pozwalajacego na zatrudnienie na w/w stanowisku,

petna zdolnosé¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umy$lne przestgpstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

Wymagania dodatkowe:

1)
2)

3)

4)
5)

znajomos¢ obstugi pakietu programéw MS Office (Word, Excel),

znajomos¢ obstugi programéw placowo — ksiegowych jednostek budzetowych, preferowana
znajomos¢ programu Rewizor GT,

znajomosé przepisdw prawa: m.in. ustawy o finansach publicznych, ustawy o rachunkowosci,
kodeksu pracy, zagadnien ptacowych, ustawy o wynagradzaniu pracownikow
samorzadowych,

umiejetno$é i doswiadczenie w pracy w zespole, komunikatywnosc,

samodzielno$¢, rzetelnosé¢ przy wykonywaniu obowigzkéw stuzbowych,

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

prowadzenie ewidencji finansowo — ksiegowej SDS

kompletowanie dokumentéw finansowo — ksiggowych, sporzadzanie przelewow,
sporzadzanie sprawozdan budzetowych jednostki,

prowadzenie ewidencji srodkéw trwatych i wyposazenia SDS,

sporzadzanie list wynagrodzen,

wspélpraca z gtdownym ksiegowym i kierownikiem SDS, wykonywanie innych czynnosci
wynikajacych z zajmowanego stanowiska

IV. Informacje o warunkach pracy:
1) wymiar czasu pracy — 0,5 etatu (20 godzin tygodniowo),
2) umowa na okres probny
3) praca w trybie jednozmianowym, przecigtnie 4 — godzinowym, w systemie zroéwnowazonego

czasu pracy,

4) praca biurowa przy monitorze komputerowym,
5) oswietlenie mieszane,



V. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny

2) cv z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowej

3) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie

4) kopie dokumentéw potwierdzajace wyksztalcenie i kwalifikacje zawodowe (poswiadczone
przez kandydata za zgodno$¢ z oryginatem)

5) kopie $wiadectw pracy lub zaswiadczenie o zatrudnieniu potwierdzajace doswiadczenie
zawodowe (poswiadczone przez kandydata za zgodnos¢ z oryginatem)

6) inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach, szkoleniach, opinie, referencje (poswiadczone
przez kandydata za zgodno$¢ z oryginatem)

7) o$wiadczenie kandydata o braku przeciwskazan zdrowotnych do zajmowania stanowiska
(podpisane wlasnorgcznie)

8) os$wiadczenie kandydata, o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z
praw publicznych oraz, iz nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestgpstwo skarbowe (podpisane
wilasnorgcznie)

9) kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawno$¢ (dotyczy kandydatow z orzeczong
niepelnosprawnoscia)

10) o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych i wizerunku do celow
rekrutacji

Wskazane powyzej druki dokumentow nr 3, nr 8, nr 10 do pobrania na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej Srodowiskowego Domu Samopomocy w Mysliborzu (https://sdsmysliborz-
bip2.alfatv.pl/) lub w siedzibie SDS.

V1. Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepelnosprawnych

Wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w Srodowiskowym Domu Samopomocy w
Mysliborzu w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob
niepetnosprawnych, w sierpniu 2019r. byl nizszy niz 6%.

VIL. Miejsce i termin skladania dokumentéw

Oferty nalezy sktada¢ w zamknigtych kopertach z adnotacja ,,Konkurs na stanowisko ksiggowego™.
Na kopercie nalezy podaé swoje imi¢ i nazwisko, adres, numer telefonu kontaktowego .
Oferty nalezy sktadaé w terminie do dnia 7 pazdziernika 2019 roku do godz. 15.00 w biurze
glownego ksiegowego w Srodowiskowym Domu Samopomocy w Mysliborzu, ul. Kamienna 20,

74 — 300 Mysliborz.

Uwaga: o zachowaniu terminu decyduje data wplywu do SDS

Aplikacje, ktére wplyna do SDS po wyzej okreslonym terminie, jak rowniez nie spefniajace
wymog6w formalnych nie beda rozpatrywane i zostang komisyjnie zniszczone.

Informacja o wyniku naboru zostanie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej Srodowiskowego Domu Samopomocy w Mysliborzu (https://sdsmysliborz-bip2.alfatv.pl/)
oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie SDS.

W terminie do 4 dni od uplywu terminu sktadania ofert osoby spetniajace wymagania formalne
okreslone w ogloszeniu zostang powiadomione o terminie i miejscu kolejnego etapu rekrutacji.

Mysliborz, 25 wrzesnia 2019r. ho Opmu Samopomocy



